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Ola, formando!

Esta chegando o momento tdo esperado por todos nos: a formatura!
Além de dar os parabéns, queremos também passar algumas informacdes
importantes para que as comemoracdes da conclusdo de curso estejam a altura do
esforco e dedicacao dos ultimos anos.

No nosso manual tem as regras e condicbes para que vocé possa participar da
cerimbnia de Colacdo de Grau e orientagbes sobre as demais comemoracdes que
envolvem a formatura.

A cerimbnia da Colacdo de Grau € organizada pela Unibalsas por intermédio do
Comité de Formatura.

A formatura pode ter ainda outros eventos como: Aula da Saudade, Descerramento
de Placa, Missa, Culto ou Culto Ecuménico e o Baile. Estes eventos sao
organizados pela Comisséo de Formatura composta pelos académicos, mas devem
seguir algumas diretrizes.

1. COLACAO DE GRAU

Com certeza vocé ja sabe, mas ndo custa recordar que a Colacdo de Grau é a
cerimbnia académica por meio da qual o estudante concluinte do ensino superior
tem, oficialmente, reconhecidas suas competéncias em determinada é&rea do
conhecimento. A Colacdo de Grau € obrigatéria pois constitui um pré-requisito
essencial para a emissao do diploma de graduacao.

O momento mais importante
da Colacdo de Grau é a
Outorga do Grau, ato formal
e solene.

Colacéao de Grau Oficial e Evento Festivo

O evento é organizado pelo Unibalsas e ndo possui custo para os académicos.
Poderao participar os académicos que se enquadrarem nas seguintes condicdes e
definicbes:

e GRADUADO: considera-se o académico que ja colou o grau em gabinete
entre a ultima Colacéo de Grau oficial e esta. O graduado deve estar ciente
de que ndo colard grau novamente. Para ele, serd apenas um ato simbdlico
para confraternizar com seus colegas de classe e tirar varias fotos!

O graduado deve solicitar a Colacao de Grau, por meio do Portal do Aluno, no
prazo de 30 dias antes do Evento Festivo de Conclusédo de Curso.
A sua participacdo seguird as seguintes regras:
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- O graduado ndo podera ser juramentista ou outorgado, mas podera
ser orador, caso a turma assim decida.

e CONCLUSAO EM ANDAMENTO: -considera-se o académico que
ja integralizou o tempo minimo de curso, porém néao foi aprovado em todos
0Ss componentes curriculares do curso. Esta regra vale para casos em que
ja tenha completado o tempo minimo de integralizagéo do curso.

» O académico deve estar ciente de que ndo colara o grau nesta
cerimdnia, por isso, devera colar o grau em outro momento, ou na
proxima Colacdo de Grau Oficial, apds concluir com éxito o que ficou
faltando.

O académico estara de forma simbolica no evento e deve solicitar a
participacdo na Colacdo de Grau, por meio do Portal do Aluno, em
requerimento préprio, no prazo estipulado em comunicado expedido ao final
do periodo letivo. Fique de olho!

A sua participacao seguira as seguintes regras:
- O graduado ndo podera ser juramentista ou outorgado, mas podera
ser orador, caso a turma assim decida.

e CONCLUDENTE: O académico que tenha sido aprovado em todas as
unidades curriculares e completado as horas complementares.

Mas, se o concludente ndo puder comparecer no dia da Colacédo de Grau, ele
podera ser representado por terceiro, portando procuracao publica. Mas deve
informar a central de atendimento com, no minimo, 02 dias de antecedéncia.

A Colacédo de Grau Oficial e Evento Festivo de Conclusdo de Curso acontecera no
Espago Sakura Eventos.

Neste evento o uso da beca é obrigatorio.

Colacao de Grau em gabinete:

A Colacédo de Grau em gabinete € uma opcao para aqueles estudantes que, por
razdes pessoais ou académicas, ndo podem ou nao querem se formar na
cerimbnia institucional. Trata-se de uma cerimbnia simplificada, em que ndo se
usa beca, nem h& discursos, homenageados ou paraninfos. Ela pode ser
exclusiva para um formando ou para um grupo de formandos. Esta colagéo possui
uma taxa que é publicada anualmente.

IMPORTANTE!

- O agendamento da data/horério da Colagdo de Grau em gabinete
deve ser realizado por meio do Portal do Aluno, entrando com um
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requerimento e efetuando o pagamento da taxa de Colacédo de Grau
em gabinete. A central ira ver os horarios disponiveis e informar ao
formando.

2. O DIPLOMA

O diploma nédo é entregue durante a cerimdnia de Colacdo de Grau, seja ela oficial
ou em gabinete. Também ndo € necessario solicita-lo, pois a emissdo ocorre
automaticamente apos a identificacdo da assinatura na Ata de Colacédo de Grau,
registrada no dia do respectivo evento.

e Os diplomas sdo emitidos em formato digital, conforme a finalizagéo
dos tramites académicos e administrativos, em conformidade com a
legislacdo vigente do Ministério da Educacao (MEC).

O processo de expedicao e registro de diploma leva alguns meses... Mas, vocé pode
ficar em posse de uma Certiddo de Conclusdao que também deve ser solicitada por
meio do Portal do Aluno e sera entregue em até 48 horas.

O diploma é disponibilizado em formato digital e enviado ao e-mail do formando por
meio da plataforma institucional utilizada para sua emisséo.

Obs.: Caso uma segunda via do diploma seja solicitada, esta ter4 uma taxa.

3. AS PESSOAS DA FORMATURA
Comité de Formatura do Centro Universitario de Balsas

Noés também fazemos questdo de participar desse momento festivo e, por isso,
temos o Comité de Formatura do Centro Universitario de Balsas. S&o profissionais
da Instituicdo que participam de decis6es como:

e Organizar e coordenar o processo da Colacdo de Grau do Centro
Universitario;

e Criar o convite digital e compartilha-lo com os formandos.
e Solicitar a elaboragdo dos canudos.

e Aprovar placa, livreto de missa/culto e qualquer outro material,

e Realizar reunibes com as Comissdes de Formandos, quando for
necessario;

e Tirar as duvidas sobre o processo de Colacdo de Grau e demais eventos
da formatura.

Entre em contato pelo e-mail: diploma@unibalsas.edu.br
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Comissao de Formatura dos Estudantes

Para que os académicos consigam organizar uma boa festa de formatura, é
importante que eles constituam uma Comissdo de Formatura que representara a
turma junto a Instituicdo. A comissdo € que participa das reunibes com a
Instituicéo e repassa as informacdes para os demais formandos.

Vejamos quais as obriga¢cdes da Comissao de Formatura:

e Convidar oficialmente o Paraninfo, o Patrono, os Homenageados e as
Autoridades Académicas, seguindo as regras institucionais para cada
nome;

e Mandar confeccionar, placa da turma, seguindo as regras institucionais e
mediante aprovacao, por escrito, do Comité de Formatura,

e Providenciar o aluguel das becas dos formandos, a cobertura fotografica e
digital e demais profissionais envolvidos nos eventos;

e Organizar a Aula da Saudade, a Missa ou Culto, o Descerramento de Placa
e o Baile.

Como escolher: Paraninfo, Patrono, Nome da Turma, Amigo da Turma,
Homenagens da Turma, Orador, Juramentista;

Paraninfo: A Unica regra € que o Paraninfo deve ser, obrigatoriamente, um (a)
professor (a) vinculado (a) ao Centro Universitario de Balsas. A escolha fica por
conta dos académicos e deve ser feita em comum acordo com toda a turma. O
critério de escolha normalmente é a afinidade, pois o Paraninfo € a persona mais
importante para a turma, € ele quem conduz a turma, consequentemente, a
sociedade. Recomendamos que o Paraninfo tenha o momento de sua fala no
Descerramento da Placa ou outro momento que a turma achar conveniente.

Patrono: N&o existe uma norma para a escolha do Patrono. Ele (a) também néo é
obrigado a participar, por exemplo, da Colacdo de Grau. A pessoa escolhida tem
participacdo direta nos demais eventos da formatura, sendo um patrocinador
direto da turma. Recomendamos que o Patrono tenha o0 momento de sua fala no
Descerramento da Placa.

Nome da Turma: E uma forma de definir a turma. Podendo ser o nome de um
profissional da area, um professor, colaborador da Instituicdo, estudante, slogan,
frase que representa a turma ou qualquer outra definicAo que os académicos
escolherem.

Amigo da Turma: Opcional. E uma pessoa que auxiliou a turma no decorrer do
curso, colaborando para o crescimento intelectual e profissional. Pode ser um
professor, colaborador da IES ou outra pessoa que a turma definir.
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Homenagens da Turma: Opcional.

Orador: E escolhido pelos académicos entre 0s presentes no evento para
representar a turma em um discurso durante a Colagdo de Grau. A escolha do
orador deve ser feita de forma democratica pelos estudantes, sendo 01 (um) por
curso. Fica a cargo do Orador escrever o discurso dentro de um tempo informado
pelo Comité de Formatura, enviando-o previamente ao Comité para verificacao.

Juramentista: E escolhido pelos académicos apenas entre os académicos
CONCLUDENTES, ou seja, que receberédo a outorga nesta cerimonia. O juramento
€ entregue pela Instituicdo, que devera ser ensaiado por todos.

Outorgado: Este académico representara a turma no momento da Outorga de Grau,
realizada pelo Reitor ou pela Pro-Reitora Académica e Administrativa. Sua escolha é
feita pela Instituicéo.

4. OS ITENS
A BECA

Durante toda a solenidade de Colacdo de Grau, os formandos usardo beca
completa, capelo, meia e sapato preto, conforme figura ilustrativa.

Todos os custos relativos ao traje do formando sédo de responsabilidade dos
académicos.

O capelo s6 poderé ser colocado na cabeca apés a imposicao da Outorga de
Grau.

e Posicao do capelo antes da Outorga do Grau: segurar o capelo na
mao esquerda.

e Posicdo do capelo ap6s a Outorga do Grau: colocar o capelo na
cabeca, com o cordao (pingente) posicionado no lado esquerdo.

A cor da faixa é variavel, em conformidade com a cor do curso de graduacdo. A
faixa deve ser usada na cintura, com caimento da faixa sobre a perna esquerda.
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COMO PREPARAR O CONVITE, PLACA DA TURMA, CANUDO, LIVRETO DE
MISSA OU CULTO?

Os convites: Como mencionado anteriormente, é responsabilidade do Comité de
Formatura da Instituicdo elaborar o convite, cuidar da arte visual e realizar o envio
aos formandos para posterior distribuicdo. Lembrando que o convite deve conter:

» ltens Obrigatorios:

o Nome do curso e logomarca completa do Centro Universitario de
Balsas;

o O nome do:
e Coordenador do curso;
e Nome da turma;
e Ano de formatura.

e Dados informativos do evento: data, local e horéario da
Colacao de Grau.

Placa da Turma: A placa de turma perpetuara a sua historia na parede do
Unibalsas. Nada mais incrivel do que, depois de alguns anos, voltar ao Centro
Universitario e ver sua placa de turma, seu nome, seus colegas... Por isso, é
importante que ela seja bem pensada, tanto na beleza quanto na sua
durabilidade.

O layout é da criatividade dos formandos, podendo incluir fotos e imagens. A
placa devera ter as seguintes dimensdes: 55 cm de altura e 75 cm de largura.
Deve, obrigatoriamente, conter:

e Logomarca do Centro Universitario de Balsas;
e Nome do curso;

e Reitor;

e Pré-Reitora Académica e Administrativa,

e Diretora académica,;

e Coordenador do curso;

e Paraninfo;

¢ Nome da turma;
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e Patrono, amigo da turma (quando houver);
e Nome dos formandos;
e Ano de conclusao.

E devera ser previamente apresentada ao Comité para aprovacao antes de sua
confeccao.

O canudo: representacdo simbolica do diploma e nédo tem validade legal. Ele que
sera entregue na Colacdo de Grau. Sua confeccdo € de responsabilidade do
comité de Formatura da IES e o nome do curso e do Centro Universitario deverao
ser impressos no canudo.

Livreto de Missa ou Culto: € comum haver um momento religioso, pode ser uma
missa, culto, culto ecuménico ou outro & escolha dos formandos. E importante
sempre levar em consideracédo a liberdade religiosa. O evento € organizado pela
Comisséao de Formatura e no folheto deverd, obrigatoriamente, constar:

¢ Na capa: nome do curso e logomarca da Instituicéo;

¢ Nomes do Reitor, Pro-Reitora Académica e Administrativa, diretora
académica, coordenador do curso, patrono, paraninfo, nome da turma - em
pagina interna, a critério dos formandos;

5. AS FESTIVIDADES: DESCERRAMENTO DA PLACA, AULA DA SAUDADE,
MISSA OU CULTO, BAILE

Ainda tem mais coisas na formatura! Sao esses eventos abaixo, mas nenhum deles
sdo obrigatorios. O formando pode escolher participar ou ndo e eles sao
organizados e custeados pela Comissdo de Formatura.

Descerramento da Placa: € um momento descontraido, onde a placa com o
nome de todos os formandos (e também sua foto) € descerrada nas paredes do
Unibalsas, deixando marcado para sempre o nome dos graduados.

A Unibalsas pode ajudar no cerimonial deste evento e, normalmente, é quando o
coordenador de curso, o paraninfo, o amigo da turma etc. podem falar alguma
coisa.

Depois de um tempo, quando vocés voltarem ao o Unibalsas, vao ficar muito
emocionados ao ver seus nhomes e reviverdao muitas historias!

Aula da Saudade: depois de tanto tempo juntos, chega o momento da aula que é
para dar saudades!

Normalmente, ela tem dois momentos. Um mais formal é ainda na sala de aula da
IES, onde todos os professores sdo chamados e ocorre uma ultima aula.

O segundo €& bem mais informal. Pode ser uma festa ou o que a criatividade
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mandar. Mas ndo se esquecam que € muito importante convidar os professores e
coordenadores que fizeram parte da vida académica.

Missa ou Culto: momento religioso. A organizacgao fica a cargo da Comissao de
Formatura.

Baile: momento da grande festa de formatura! Normalmente é um baile de gala,
organizado pela Comissao de Formatura com o maior esforco.

Costuma-se ter a entrada dos formandos, danca com os padrinhos, homenagens
especiais ao patrono, paraninfo etc. E muita alegria junto com a familia e os amigos.

Ah, mas lembrem-se de convidar, antecipadamente, os professores, coordenadores
Reitor, Pr6-Reitora e diretora académica da IES. E vamos festejar esse momento!
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